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０：ログイン・トップ画面

① ② ③

④ ⑤

⑥

①FAX送信を予約する〜こちらからFAX送信予約手続きに進みます
②予約状況結果〜予約中、送信完了の結果が確認できます
③ポイント購入〜こちらからポイント購入の手続きに進みます
④リスト編集〜リストの作成・編集がこちらで簡単に行えます
⑤FAX受信代行〜受信するFAX機がない場合、こちらから申込みできます
⑥よくあるご質問〜サービスについてのよくある質問が表示されます
⑦お問い合わせ〜お問い合わせフォームが表示されます
⑧原稿テンプレート〜FAX原稿のテンプレートが無料でダウンロードできます
⑨NetReal+〜上位版サービスNetReal+へアクセスできます
⑩NetList〜FAX送信先リストがない場合はNetListで購入できます
⑪登録情報変更〜会員登録情報の変更ができます
⑫ログアウト〜ログアウトできます
⑬ポイント残高〜ご利用中のポイント残高が表示されます
⑭有効期限〜ポイント有効期限が表示されます
⑮利用履歴〜送信履歴などご利用された履歴が３１日分確認できます
⑯見積ツール〜送信件数☓送信モードを入力すると必要ポイントが表示されます

⑦

■FAXDMを一斉送信するサービスです

TOP
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１：FAX送信を予約する（予約日時の入力⇒リストを登録⇒原稿を登録）

FAX送信を予約する／原稿の詳細調整が可能／送信日時の確定を行います。

リスト、原稿がアップロード完了したら原稿詳細調整（最終確認）へ進む

リスト、原稿の登録、予約日時の
確定までの流れが確認できます

10分後の表示になります
カーソルをあわせ、送信予約
日時を指定入力できます

宛名印字（あり/なし）を指定でき
ます
※但し、受信機側の設定に起因し
ます
※宛名印字の説明は左下の
「宛名印字について」をクリック

リストはファイル登録、又は、
個別入力
※個別入力はFAX番号を追加す
る/enterキーで追加できます
テスト配信をしたい場合は、個別
入力を選択、自分の会社宛てなど
番号をハイフンありで入力

ファイルを選択した場合、枠内
にドラック、又は、クリックか
ら登録したいファイルを選択肢、
アップロード
※リストの作り方などは左下の
「リストデータの作り方」を
クリック

TOP
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２：FAX送信を予約する（宛名印字）

２.宛名印字

※サンプルリスト/ファイル

※受信側の出力ヘッダに出力されます

・「宛名印字をする」+「敬称を印字する」を選択し
た場合、 敬称入力欄に記入（例 御中）

・宛名印字する場合は登録リストのB列に宛名を入れ
編集が事前に必要

※敬称を含め35文字以内

※宛名印字/サンプル

TOP

受信したFAX原稿
（サンプル）

約1.5cm～2.0cmの
余白が必要です
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3.送信先リスト（ファイルをアップロード）

3.送信先リスト（個別入力）

3：FAX送信を予約する（送信先リスト登録）

個別に入力を選択した場合は、直接、ハイフンを入れ番号を入力
します。
宛先欄に宛先名を記入

※複数ある場合は、FAX番号を追加する で追加入力可能です
※テスト配信などはこちらから配信先の番号を入力

TOP

ファイルを選択した場合は問題なければ背景は黄色のままファイ
ル名が表示されれば、原稿登録へ進む
※エラー（アップロードに失敗しました）がある場合は、背景が
ピンクに変わりエラー内容（行と内容など）が表示されます。
※リスト編集でリストの修正・変更など編集が可能です。



©2024 NetReal Co.,Ltd. All Rights Reserved

4：原稿登録（アップロード）

各原稿ファイルを選択、又は、ドラックアンド
ドロップで登録します。
※A4サイズとして自動変換します。
※横の原稿も登録可能
※縦横混在の原稿は自動で縦向きに変換します

登録後、問題なければ枠内が黄色になりファイル名が
表示され、その下にビューアーで確認できます。
※複数ページの場合は全てプレビュー表示されます
※ページ順はドラックで入れ替え可能
※登録した原稿はクリックして拡大表示します

モードを選択して内容確認へ進む
※モードを選択して内容確認へ

TOP
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5：予約内容確認（予約日時、原稿モード）

送信予定日時、原稿モードがOKなら同意
して予約を確定する→「予約を確定して
もよろしいですか？」のメッセージに
「OK」で予約が確定します。
※送信予約日時などを変更したい場合は
「変更」から各変更が行えます

プレビューで見た原稿でモードを変更し
たい場合は、原稿個別調整で編集します

TOP

原稿を登録すると、送信前確認の画面が
プレビューされるのでチェックしてください。
※原稿を編集した場合は「原稿個別変換へ」で
編集が可能です
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6：個別詳細調整（原稿画質の設定）

モードを選択後、白黒レベル、明るさのバーを
左右に動かし、プレビューの内容を確認しなが
ら調整してください

個別詳細調整は1ページ毎に詳細調節後、
「変換を確定」をクリックしていただき
モードが確定します
※最初から編集し直したい場合は、
「戻る」ボタンで画質調整から行います

TOP

個別調整の確定が完了したら、「予約内容確認へ」
をクリックし予約画面に進みます
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